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PROGRAMIN ADI

iSLAMI ISLER UZMANI PERSONEL BELGELENDIRME PROGRAMI

islami isler Uzmani mesleginin egitimlerini almis ve nitelik kazandirilmis kisiler tarafindan yiritilmesi ve
calismalarda kalitenin arttiriimasi igin;

AMAC - Helal alaninda galisan ve/veya calisacak personelin belgelendirilmesini saglamak,
- Adaylarin sahip olmasi gereken nitelikleri, bilgi, beceri ve yetkinlikleri tanimlamak,
- Adaylarin gegerli ve giivenilir bir belge ile yeterliligini kanitlamasina olanak vermek.
Helal alaninda calisan ve/veya calisacak personelin belgelendirilme faaliyetlerini kapsar. Program, islami
KAPSAM isler Uzmani alanindaki personellerin belgelendirilmesi icin Helal Akreditasyon Kurumu (HAK) tarafindan
belirlenen rehber ve kilavuz ile ilgili uluslararasi standart (TS OIC/SMIIC 34: 2020) tanimlari, sartlari, bilgi,
ifadeleri ve stire¢ hakkindaki gereklilikleri icermektedir.
REFERANS OIC/SMIIC 34: 2020 Uygunluk Degerlendirmesi - Helalle ilgili Faaliyetlerde Yer Alan Kisilerin
DOKUMANLAR Belgelendirilmesini Yapan Kuruluslar igin Genel Gereklilikler Standardi.

BELGELENDiIRME
BASVURUSU ON
SARTLARI

islami isler Uzmani olmak igin basvuracak kisiler, asgari olarak dini yiiksekégrenim mezunu olmali veya
islami kurallarla alakali, dini yiiksekégrenim seviyesinde egitime tekabiil edecek bir seviyede bilgi sahibi
olmaldir. Burada bahsi gegen bilgi sahipligi, ‘helal’ konulariyla alakali idari/akademik/bilimsel ¢calismalar
yaparak ve/veya tetkikgi/karar alici/danisman gibi helal belgelendirme suireglerinde yer alarak saglanabilir.
Yurt disinda 6grenim gérmus kisiler denklik belgesini CTR Belgelendirme’ye sunmalidir.

EGiTiM ON SARTLARI:

TS OIC SMIIC 1 Helal Gida igin Genel Kurallar konularinda en az 12 saat egitim almis olmaldir.

TS ISO EN 19011 Yonetim sistemleri tetkik kilavuzunu standardini iceren en az 6 saat egitim almis olmalidir.
Basvuru sahipleri; toplam en az 18 saatlik islami isler Uzmani egitimini almis olduguna dair egitim
belgeleri/kayitlari CTR Belgelendirme’ye sunmalidir.

iS DENEYiM SARTLARI:

islami isler Uzmani olmak icin basvuracak kisilerin islami is alaninda en az 2 yillik is tecriibesi sahibi olmasi
gerekmektedir.

Kisiler is tecriibesini gosteren belgeleri/kayitlari CTR Belgelendirme’ye sunmalidir.

BELGELENDIRME
BASVURU YONTEMI

Basvurular, Personel Belgelendirme Basvuru Prosediirii (PR.04)’'ne gore gerceklestirilir.

BASVURU EVRAKLARI

Personel Belgelendirme Basvuru Prosediirii (PR.04)'nde belirtilen basvuru evraklar ile Belgelendirme
Programi; “Belgelendirme Basvurusu On Sartlari” kisminda belirtilen 6n sart evraklari (egitim kanitlari, is
deneyim belgeleri vb.) gecerlidir.

SINAV BiLGILERi
(GENEL)

- Sinavlar, teorik (yazili) ve milakat olmak lzere 2 asamali olarak gergeklestirilir.

- Aday, her iki sinavda da basarili olmasi durumunda basaril kabul edilir.

- Teorik (yazili) ve mulakat sinavlari 100 puan lizerinden degerlendirilir; genel basari esigi olarak yazili sinav
sonucunun %60’ ile milakat sinav sonucunun %40’inin toplaminin 70 puan ve Usti olmasi gereklidir.

SINAV BiLGILERi
(TEORIK SINAV)

- 4 secenekli coktan se¢meli ve her biri esit puan degerinde sorulardan ve en az iki (2) adet vaka/uygulama
olacak sekilde yazili sinav uygulanmaktadir.

- Teorik sinav sorulari, islami isler Uzmani teorik soru bankasinda yer alan sinav sorulari arasindan secilir.

- Coktan secmeli sorular; ISO 19011 tetkik teknikleri, OIC/SMIIC Standartlari ve kilavuzlari konularini
icermektedir.

- Teorik sinavda adaylara toplamda 25 tane ¢oktan se¢meli ve 2 tane vaka sorusu yonlendirilir ve toplamda
45 dakika siire verilir.

- Teorik sinav sonuglarinin degerlendirilmesinde dogru cevaplarin sayisi géz éniinde tutulacak ve yanlis
cevaplar degerlendirmede dikkate alinmayacaktir.

- Teorik ve vaka sorularinin igerik bilgileri ve soru sayilarina dair detaylar Tablo 1'de belirtilmistir.

SINAV BiLGIiLERi
(MULAKAT SINAVI)

- Her biri esit puan degerinde olacak sekilde miulakat (s6zl(i) sinav uygulanmaktadir.

- Miilakat sinav sorulari, islami isler Uzmani miilakat soru bankasinda yer alan sinav sorulari arasindan
segilir.

-Milakat sorulari, temel olarak egitim programlarinda kapsanan uluslararasi standartlarla alakali
terminolojiye hakimlik seviyesinin ve bu standartlarda dizenlenen kurallari yorumlama becerisini
icermektedir.

- Milakat sinavda adaylara toplamda 10 adet soru yonlendirilir ve toplamda 20 dakika siire verilir.

- Milakat sorularinin icerik bilgileri ve soru sayilarina dair detaylar Tablo 2’de belirtilmistir.

SINAV YERi VE
GEREKLILIKLERIi

Teorik ve Miilakat Sinav Alani: Teorik sinav igin kullanilacak sinav alani, Teorik Sinav Yeri Kontrol Formu
(FR.26)'nda belirtilen noktalara uygun olmalidir.

Bu dokiimanin CTR A.S.” nin izni olmadan kullaniimasi, kopyalanmasi ve tgiinci sahislara dagitilmasi yasaktir. Bu dokiiman, yazdirildiginda
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TEKRAR SINAV HAKKI

Adayin, basarisiz oldugu sinavdan 1 (bir) yil igcinde herhangi bir licret 6demeden 1 (bir) defa daha sinava
girme hakki vardir.

SINAV
DEGERLENDIRICI
KRIiTERLERi

Sinav gorevlisi asagida belirtilen sartlari kargilamalidir.

a) Asgari olarak dini yiiksekégrenim mezunu olmali veya islami kurallarla alakali, dini yiiksekégrenim
seviyesinde egitime tekabl edecek bir seviyede bilgi sahipligi aranir.

b) islami is alaninda en az 2 yillik is tecriibesine sahip olmak.

(Burada bahsi gegen bilgi sahipligi ve islami is alani, ‘helal’ konulariyla alakali idari/akademik/bilimsel
calismalar yaparak ve/veya tetkikgi/karar alici/danisman gibi helal belgelendirme siire¢lerinde yer alarak
saglanabilir.)

c) OIC/SMIIC 1 egitimine katilmis olmak.

d) 1SO 19011 veya ulusal/uluslararasi y6netim sistemleri standartlarina bagl olarak alinmis i¢ tetkik
egitimine katilmis olmak.

e) Son 3 yil igerisinde,

¢ Gida glvenligi yonetim sistemi veya trlin/hizmet/proses belgelendirme alanlarindan birinde,

« Ugtincii/ikinci/birinci taraf tetkikgisi olarak (veya iiciincii ya da ikinci taraf konumundaki bir bas tetkikci
gbzetiminde),

e En az 3 farkli firma/isletme/birim/slireg Gizerinde,

¢ Asgari 10 adam/gtin saha tecriibesine sahip olmak.

Veya

f) Kimya Miihendisi, Kimyager, Biyolog, Genetik Miihendisi, Molekiiler Biyolog, Biyokimyager, Su Uriinleri
Muhendisi, Diyetisyen vb. béliimlerden ya da yetkili merciler tarafindan yiksekdgrenime denk sayilan bir
programdan mezun olmak ve 4 vyillik is tecribesine sahip olmak. (Bu is tecrlbesi bahse konu
alanda/sektorde/endustride tasarim, imalat, montaj, bakim, dagitim, proses veya hizmetin isletimi, egitim
ve/veya danismanlik eylemlerini ifade eden alanlari kapsar.)

ilgili alan ile ilgili bélimlerden mezun olmayanlar icin 10 yillik is tecriibesine sahip olmak. (Gida alani ile
alakal laboratuvar, muayene, riin belgelendirme, yonetim sistemi kurma ve/veya isletme ile alakal)

- OIC/SMIIC 1, OIC/SMIIC 6 ve OIC/SMIIC 24 egitimlerine katilmis olmak.

g) TS EN ISO 22000 veya FSSC vb. egitimlere katilmis olmak.

h) Herhangi bir kurulustan veya TMMOB Gida Mihendisleri Odasi’'ndan alinmis “Gida Mevzuati Egitimi”’ ne
katilmis olmak.

1) Son 3 yil icerisinde,

¢ Gida glvenligi yonetim sistemi veya triin/hizmet/proses belgelendirme alanlarindan birinde,

e Uclincii/ikinci/birinci taraf tetkikgisi olarak (veya tgiincii ya da ikinci taraf konumundaki bir bas tetkikgi
gozetiminde),

e En az 3 farkli firma/isletme/birim/siireg Gizerinde,

e Asgari 10 adam/gtin saha tecriibesine sahip olmak.

*CTR, helal alaninda personel belgelendirme faaliyetlerinde gérev alacak personelleri “Dederlendirici
Olgiitleri”’nde yer alan sartlari saglayan kisilerden secer. Sinavda gérev alacak dederlendirici (sinav yapici)
icin aranan sartlar sinaviarda gérev alacak karar vericiler icin de asqari sart olarak kabul edilmektedir.
Ancak goérev alabilecek diger pozisyonlar icin (sinav gézetmeni, sinav sorumlusu vb.) bu sartlar
aranmamaktadir.

iTIRAZ/SIKAYET
SURECLERI

itiraz ve Sikayetlerin Yénetimi Prosediirii (PR.13) gecerlidir.

BELGE TESLIMi

Personel Belgelendirme Belge Yonetimi Prosediirii (PR.02) geregince yurGtalr.

BELGE GEGERLILIK
SURESI

Belge gecerlilik suresi (g (3) yildir.

BELGE YENiILEME

islami isler Uzmani belgelerinin yenilenmesi icin belge gecerlilik siiresi icerisinde asagidaki sartlari karsilamis
olmalidir. Sartlarin karsilanmamasi durumunda kisilere 12 ay ek stire taninir. Bunlar;

Standartlardaki, yasal gerekliliklerdeki ve/veya ilgili sektorel uygulamalardaki yeni unsurlari icerecek sekilde
asgari 8 saat sireli egitim almis olmalari gerekir.

islami isler Uzmanlari, sertifika gecerlilik tarihlerinin bitiminden en az i¢ (3) ay evvel belgelerinin
yenilenmesi icin CTR Belgelendirme’ye talepte bulunabilirler. Belge yenileme islemlerinin takibinden
sertifika sahibi sorumludur.

Bu dokiimanin CTR A.S.” nin izni olmadan kullaniimasi, kopyalanmasi ve tgiinci sahislara dagitilmasi yasaktir. Bu dokiiman, yazdirildiginda

KONTROLSUZ KOPYA’ dir.
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islami isler Uzmanlarinin 3 yil icinde sertifika yenileme sartlarini karsilayamamasi durumunda sertifika
gecerlilik tarihinin bitiminden itibaren sertifikalari askiya alinir. Sertifika gecerlilik tarihi bitiminden sonraki
12 ay icinde belge yenileme sartlarini karsilamasi durumunda belge yenileme islemleri gerceklestirilir. 12 ay
icinde belge yenileme sartlarinin karsilanamamasi durumunda sertifika sahibi icin Helal Gida Teknik Uzmani,
“ilk belgelendirme” sartlari gegerlidir.

islami isler uzmanlari, sertifika yenilemek icin istenen belgeler/kayitlar ile birlikte Helal Personel
Belgelendirme Basvuru Formu doldurarak CTR Belgelendirme’ye basvurur.

PR.02 Belge Yonetim Prosediirii (PR.02)'nde yer alanlara ek olarak asagidaki durumlarda belgelendirme
gecersiz sayilir.

-Belge sahibinin belgelendirme prosediirlerine uymayan davranislarina iliskin delillerin incelenmesinden
sonra,

-Belge sahibinin yeniden belgelendirmede basarisiz olmasi durumunda,

-Belge sahibinin islami esaslar ve kurallara aykiri davrandiginin objektif delilleriyle birlikte tespit edilmesi
durumunda,

-Belge sahibinin uygulamalarini belirlenen teknik esaslara uymaksizin yaptiginin, yetkilerinin disina
¢iktiginin, belge kapsaminda olmayan konularda belgesini kullandiginin veya programin diger hiikiimlerine
aykiri hareket ettiginin tespiti halinde,

-Aday teknik tetkikci hakkinda bildirilen sikdyetin degerlendirilmesi sonrasinda kisinin aleyhinde ilgili
Bakanliklar ya da ilgili mahkemelerce olumsuz bir karar alindiginda ya da belge sahibinin kendi talebiyle ya
da s6z konusu belge tzerinde degisiklik yapilma tespiti durumunda belge geri gekilir ve iptal edilir.

-S6z konusu objektif deliller, ilgili kisiye ait sertifikanin gecersiz kiinmasi amaciyla CTR Belgelendirme
tarafindan karar verici kararina sunulur, bu karara gore sertifika fesih edilir.

ilgili kisiler kararinca sertifikasi fesih edilen kisiye resmi yazi yazilarak belgenin aslini aski/fesih tarihinden
itibaren 15 giin icinde CTR Belgelendirme’ye iade etmesi istenir ve bu hususta sertifika sahibi sertifikasini 15
giin icinde CTR Belgelendirme’ye iade etmesi konusunda yiukimlidir. Sertifikanin askiya alinmasi veya
iptalinin s6z konusu olmasi durumunda tiim kayitlarda (yazilim vb.) sertifika gecerlilik durumu giincellenir.

BELGENIN ASKIYA
ALINMASI/iPTALI

SINAV KURALLARI Sinavlarda uyulmasi gereken kurallar icin, Sinav Kurallari Formu (FR.27) dokiimani gecerlidir.
-TABLO 1-
COKTAN SECMELI (TEORIK) SORULAR
MADDE TANIMI SORU SORU BASINA DUSEN PUAN SORU BASINA DUSEN SURE
SAYISI
OIC/SMIIC Helal Standartlari ve kilavuzlari + 25 adet 3 puan 1 dakika

Genel Helal Gereksinimleri
(OIC/SMIIC 1: 2019, OIC/SMIIC 6: 2020,
OIC/SMIIC 24: 2019)

ISO 19011: 2018 Yonetim Sistemleri Tetkik

Kilavuzu
VAKA SORULARI
MADDE TANIMI SORU SORU BASINA DUSEN PUAN SORU BASINA DUSEN SURE
SAYISI
OIC/SMIIC Helal Standartlari ve kilavuzlari + 2 adet 12,5 puan 10 dakika
Genel Helal Gereksinimleri
(OIC/SMIIC 1: 2019, OIC/SMIIC 6: 2020,
OIC/SMIIC 24: 2019)
-TABLO 2-
MULAKAT SORULARI
MADDE TANIMI SORU SORU BASINA DUSEN PUAN SORU BASINA DUSEN SURE
SAYISI
OIC/SMIIC Helal Standartlari ve kilavuzlari +Genel | 10 adet 10 puan 2 dakika
Helal gereksinimleri

Bu dokiimanin CTR A.S.” nin izni olmadan kullaniimasi, kopyalanmasi ve tgiinci sahislara dagitilmasi yasaktir. Bu dokiiman, yazdirildiginda
KONTROLSUZ KOPYA' dir.
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